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 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
اهشٍصُ دیطشفز سىٌَلَطی ٍ سایبًِ، ثبػث ایجبد سغییشار گسششدُ ٍ چطوگیشی دس جٌجِ ّبی گًَبگَى صًذگی اًسبى ٍ اثذاع 

حجن ٍسیغ اقلاػبر ٍ ًیبص ثِ هىبًیضهی جْز رخیشُ سبصی ٍ دسشِ ثٌذی . سٍش ّبی ًَیٌی ثشای حل هسبئل گشدیذُ اسز

. اقلاػبر ثِ گًَِ ای وِ جسشجَ ٍ دسششسی ثِ اسٌبد، ثِ آسبًی اهىبى دزیش ثبضذ، ًیبصهٌذ ساّىبسی ًَیي ٍ دیطشفشِ اسز

حفبظز اص اسٌبد دس ثشاثش دسششسی ّبی غیش هجبص ٍ حفبظز اص وذی یب چبح هذاسن ٍ اسٌبد ًیض، ًیبصهٌذ سٍش ّبیی ثب وبسایی 

.  ٍ لبثلیز اقویٌبى ثیطشش اسز

دس سبصهبى ّبیی وِ وبسثشاى، سوبهی فبیل ّب، هذاسن، آهبس ٍ هسشٌذار هْن سا ثش گَضِ ای اص هطىلار ثِ ٍجَد آهذُ 

: سٍی سایبًِ ّبی خَد رخیشُ ًوبیٌذ، دس صیش ػٌَاى ضذُ اسز

 هطىلار اهٌیشی ٍ حفبظشی: 

o  ثِ دلیل رخیشُ هذاسن هْن ثش سٍی سایبًِ ّش وبسثش، اهىبى هذیشیز، قجمِ ثٌذی ٍ سؼییي

دسششسی وبسثشاى ثِ ّش هذسن ٍجَد ًذاسد ٍ اهىبى هطبّذُ ٍ وذی ثشداسی اص هذاسن، 

 . سَسف ّش ضخع وِ ثِ سایبًِ فشد دسششسی داضشِ ثبضذ، ٍجَد داسد

o  وبسثشاى هی سَاًٌذ ثِ غَسر غیش هجبص، الذام ثِ وذی یب چبح یه هذسن ًوَدُ ٍ آى سا اص

 .سبصهبى خبسج ًوبیٌذ

 هطىلار دطشیجبى گیشی: 

o  اهىبى سْیِ ًسخِ دطشیجبى اص هذاسن، ثِ غَسر هشوشوض ٍجَد ًذاسد ٍ ّش ضخع هسئَل

دطشیجبى گیشی اص فبیل ّبی هشثَـ ثِ خَد اسز، وِ اوثشا ایي هْن، اًجبم ًوی ضَد ٍ دس 

، ثبػث اص دسز سفشي اقلاػبر هذاسن خَاّذ ضذ ٍ  #اسفبلی یب ػوذی$غَسر حزف فبیل 

. اهىبى ثبصگشداًذى اقلاػبر هذسن هزوَس ٍجَد ًذاسد

o  هوىي #اص قشیك فلادی، فلص دیسه یب ایٌششًز$دس غَسر آلَدُ ضذى سایبًِ ثِ ٍیشٍس ،

اسز سوبهی اسٌبد ٍ هذاسن، سَسف ٍیشٍس اص سٍی سایبًِ حزف ضذُ ٍ دیگش اهىبى ثبصیبثی 

ٍیشٍس چشًَثیل : ًوًَِ ٍیشٍس حزف وٌٌذُ اقلاػبر$. آًْب ٍجَد ًذاضشِ ثبضذ

Chernobyl# 
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 هطىلار وبسثشی: 

o  ثِ دلیل ػذم ٍجَد گشٍُ ثٌذی ٍ دسشِ ثٌذی ثشای هذاسن، اسٌبد ثِ غَسر دشاوٌذُ ثش سٍی

سایبًِ ّش وبسثش رخیشُ ضذُ ٍ ایي اهش، دیذا ًوَدى ٍ اسشفبدُ هجذد اص هذاسن هزوَس سا 

 .ثشای وبسثشاى هطىل هی ًوبیذ

o وبسثش هوىي اسز دس حیي وبس ٍ دس اثش اضشجبُ، فبیل ّب ٍ هذاسن هْن سا دبن ًوبیذ. 

o  ُثِ دلیل ػذم ٍجَد سیسشن هذیشیز ًسخ هذاسن، اگش دس خلال ٍیشایص یه هذسن، ثِ اضشجب

لسوشی اص آى حزف ضذُ ٍ هذسن رخیشُ گشدد، لسوز حزف ضذُ، ثِ ّیچ قشیمی لبثل 

 .ثبصگشداًذى ًیسز

 هطىلار سشٍیس ٍ ًگْذاسی سایبًِ ّب: 

o اوثش وبسثشاى هذاسن سا ثش سٍی هیضوبس ٍیٌذٍص$Desktop#  رخیشُ هی ًوبیٌذ ٍ دس غَسر

 . ًػت هجذد ٍیٌذٍص، سوبهی هذاسن هزوَس دبن ضذُ اص دسز هی سًٍذ

: ساُ حلی حشفِ ای، هكوئي ٍ دس دسششس

 ًشم افضاس آسضیَ هسشٌذار ٍ هذیشیز هذاسن ثبیگبى، ثب ثْشُ گیشی اص آخشیي ٍ دیطشفشِ سشیي سىٌَلَطی سٍص دًیب، ساّىبسی 

ًَیي دس جْز رخیشُ سبصی، هذیشیز ٍ ثبیگبًی هذاسن ٍ اسٌبد اسائِ ًوَدُ اسز وِ سوبهی هطىلار فَق سا هشسفغ ًوَدُ ٍ 

. ساّىبسی سشیغ، اهي ٍ لبثل اقویٌبى جْز دسششسی ثِ هذاسن فشاّن هیٌوبیذ

سبیش لبثلیز ّبی ایي ًشم افضاس اص لجیل اهىبى سؼشیف گشدش وبس ثشای ّش هذسن، اهىبى هؼشفی هطخػبر ّش هذسن ثِ 

... ٍ غیشُ #ًوبیص هذسن ثذٍى اهىبى رخیشُ یب چبح سَسف وبسثش$غَسر هجضا، اهىبى ًوبیص اسٌبد دس حبلز حفبظز ضذُ

 .وبسثشاى سا لبدس هی سبصد سب سبخشبسی ثْیٌِ ٍ اهي جْز رخیشُ سبصی ٍ دسششسی ثِ هذاسن ایجبد ًوبیٌذ
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: دس اداهِ، لسوشی اص اهىبًبر ٍ لبثلیز ّبی ایي ًشم افضاس هؼشفی خَاٌّذ ضذ

 :#Workflow Engine$گشدش وبس 

لبثلیز سؼشیف ّش . ّش سبصهبى ثش هجٌبی ًیبص ٍ ًحَُ ػولىشد، ثشای ّش ًَع اص هسشٌذار خَد، گشدش وبس خبغی سا داسا هیجبضذ

سؼذاد گشدش وبس ثشای هذاسن دس ًشم افضاس، ایي اهىبى سا ثِ وبسثش هی دّذ سب گشدش وبس اًَاع هذاسن سا ثش اسبس ًیبص خَد 

دس ایي ًشم افضاس ّش وبسثش، داسای یه وبسسبثل ثَدُ ٍ هَاسد اسجبػی ثِ ٍی ثِ غَسر خَدوبس . سغییش دادُ ٍ یب سؼشیف ًوبیذ

.  ًوبیذ #یب سد$ٍاسد وبسسبثل ضذُ ٍ وبسثش هی سَاًذ آى ّب سا سبییذ

 آى سا سَلیذ ٍ ثِ ًشم افضاس اؾبفِ ًوبیذ یب یىی اص "سْیِ وٌٌذُ"ثِ قَس هثبل، ثشای یه هذسن، ًیبص اسز سب اثشذا ضخع 

یب ثشای اًجبم $ هذسن سا ثبصثیٌی ًوَدُ ٍ آى سا سبییذ هی ًوبیذ"سبییذ وٌٌذُ"هذاسن هَجَد سا ٍیشایص ًوبیذ، سذس ضخع 

یب ثشای اًجبم $ هذسن سا هطبّذُ ٍ آى سا سبییذ ًْبیی هی ًوبیذ"سػَیت وٌٌذُ"سذس ضخع . #اغلاحبر ثشگطز هیذّذ

سب لجل اص سبییذ ًْبیی هذسن، ّیچ وبسثش دیگشی ًوی سَاًذ لسوز ّبی ٍیشایص ضذُ هذسن هزوَس . #اغلاحبر ثشگطز هیذّذ

.  سا هطبّذُ ًوبیذ

 

 

 

 

 

 

 

 

.  جْز دسیبفز سبییذیِ هویضی ایضٍ، ایي لبثلیز ثبیذ دس ًشم افضاس هذیشیز هذاسن سبصهبى ٍجَد داضشِ ثبضذ

 

 

ایجاد یا 

 تغییر 

 مدرک

بازبینی و 

 تایید تغییرات

بازبینی 

و تایید 

 نهایی

مدرک جدید 

یا دارای 

 تغییرات

تایید مدرک 

 شده

  تصىیب شدهمدرک 
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: سػَیشی اص وبسسبثل وبسثش
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 #سیسشن فشم سبص$سؼشیف هطخػبر هذاسن 

دس ایي ًشم افضاس هی سَاى ثِ ّش سؼذاد . ّش هذسن ثش اسبس ًَع ٍ هَسد اسشفبدُ، هطخػبر هشثَـ ثِ خَد سا داسا هی ثبضذ

 ثشای هذاسن سؼشیف ًوَد ٍ هطخػبر ّش یه سا سؼییي ًوَد ّوچٌیي هی سَاى هطخػبسی اص هذسن سا  وِ ثبیذ "ًَع هذسن"

جسشجَ دس همبدیش سوبهی هطخػبر سوبهی هذاسن اهىبى دزیش اسز ٍ . حشوب سَسف وبسثش همذاس دّی ضًَذ، هطخع ًوَد

. وبسثش هی سَاًذ ثب داضشي یىی اص همبدیش یه هطخػِ، ثِ سبدگی هذسن هَسد ًظش سا جسشجَ ٍ دیذا ًوبیذ

. سَؾیحبر هی ثبضذ.4ٍسیلِ ًمطِ ثشداسی  .3هیضاى دلز .2وذ ًمطِ  .1: ثِ قَس هثبل، یه ًمطِ فٌی داسای هطخػبر

 ًیض حشوب ثبیذ ثشای یه ًمطِ سؼییي ضًَذ ، وبسثش ًیبص داسد سب ثشَاًذ هثلا ثب داضشي وذ ًمطِ یب همذاس ّش وذام اص 1،2ٍ3هطخػِ 

 #...هثلاهطبّذُ لیسز سوبهی ًمطِ ّب ثب هیضاى دلز خبظ ٍ غیشُ$. دیگش هطخػِ ّب، ًمطِ هَسد ًظش سا دیذا ًوبیذ

هؼذل . 5همكغ .4داًطگبُ هحل اخز . 3سبل اخذ . 2وذ دشسٌلی .1: یب هثلا، هذسن سحػیلی دشسٌل، داسای هطخػبر

وبسثش هی سَاًذ ثب سؼشیف یه ًَع هذسن، سوبهی هَاسد هزوَس سا ثشای یه هذسن همذاس دّی ًوَدُ ٍ . سَؾیحبر  هیجبضذ.6

. ثش هجٌبی آًْب جسشجَ اًجبم دّذ

: اًَاع هطخػبسی وِ وبسثش هی سَاًذ ثشای یه هطخػِ اًشخبة ًوبیذ ػجبسر اسز اص

  ِهثلا هطخػِ سَؾیحبر ًمطِ، اص ًَع جولِ اسز$جول# 

  هثلا سي افشاد اص ًَع ػذیذی غحیح اسز$ػذدی غحیح# 

  هثلا هؼذل هذسن افشاد اص ًَع اػطبسی اسز$ػذدی اػطبسی# 

 هثلا هطخػِ سبّل ثشای اضخبظ اص ًَع اًشخبة وشدًی اسز$خیش /ثلی# 

  دیذلن، فَق دیذلن، لیسبًس ٍ : هثلا همكغ سحػیلی اص ًَع اًشخبة اص گضیٌِ ّب اسز وِ ضبهل$اًشخبة اص گضیٌِ ّب...# 

  سْشاى، وشج، وشهبى، اغفْبى: هثلا ضْشّب اص ًَع اًشخبة اص لیسز اسز وِ هثلا ضبهل$اًشخبة اص لیسز...# 

  هثلا سبسیخ سْیِ ًمطِ ایي ًَع اسز$سبسیخ ّجشی ضوسی# 

  سبسیخ هیلادی 

  هثلا صهبى سْیِ ًمطِ اص ایي ًَع اسز$سبػز# 
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:  هثبل جْز سؼشیف ًَع هذسن

هذسن سحػیلی : ًَع هذسن 

: هطخػبر

ًَع هطخػِ ًبم هطخػِ سدیف 

جولِ وذ دشسٌلی  1

ػذدی غحیح سبل اخذ  2

اًشخبة اص لیسز داًطگبُ هحل اخز  3

اًشخبة اص گضیٌِ ّب همكغ  4

ػذدی اػطبسی هؼذل  5

جولِ سَؾیحبر  6

 

: ًوبیی اص فشم ٍسٍد اقلاػبر هشثَـ ثِ یه ًَع هذسن
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: ٍیششیي

دس ثشخی سبصهبى ّب ثِ دلیل سػبیز اسشبًذاسد ایضٍ، یب ثِ دلایل حفبظشی، ثبیذ ساّىبسی اسائِ ضَد سب وبسثشاًی وِ سٌْب 

ثب فؼبل ضذى ایي . هیشَاًٌذ یه هذسن سا هطبّذُ ًوبیٌذ، ًشَاًٌذ آى سا ثش سٍی سایبًِ خَد رخیشُ یب اص آى چبح سْیِ ًوبیٌذ

اهىبى، وبسثشاًی وِ فمف دسششسی هطبّذُ  یه هذسن سا داسًذ، دیگش ًوی سَاًٌذ ثِ ّیچ ٍجِ، آى سا رخیشُ یب اص آى چبح 

.  ایي اهىبى ثشای سوبهی هذاسوی وِ لبثلیز چبح داسًذ، لبثل اسشفبدُ اسز. سْیِ ًوبیٌذ

          

.  ًذاسًذوبسثشاًی وِ هی خَاٌّذ یه هذسن سا هطبّذُ ًوبیٌذ، ًیبص ثِ ًػت ًشم افضاسی وِ هذسن ثب آى سْیِ ضذُ اسز، 

ثِ قَس هثبل، وبسثش هی خَاّذ یه هذسن هشثَـ ثِ ًشم افضاس اسَوذ سا هطبّذُ ًوبیذ، وبسثش ًیبصی ثِ ًػت ًشم افضاس اسَوذ 

.  ًذاسد ٍ هی سَاًذ هذسن هزوَس سا ثِ غَسر وبهل ٍ ّوشاُ سوبهی جضییبر اص قشیك ایي ًشم افضاس هطبّذُ ًوبیٌذ

 #...ٍسٍد، اوسل، اسَوذ، فشَضبح، وَسل ٍ غیشُ$! سوبهی هذاسن اص ّش ًَع

: دس سػَیش صیش، ّویي فبیل سا دس لسوز ٍیششیي هطبّذُ هی ًوبییذ

 

.  جْز دسیبفز سبییذیِ هویضی ایضٍ، ایي لبثلیز ثبیذ دس ًشم افضاس هذیشیز هذاسن سبصهبى ٍجَد داضشِ ثبضذ

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

!لبثلیشی ثبٍسًىشدًی  
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:  هذسان ٍاثسشِ

دس هَاسدی، ثبیذ هذیشیز ضَد وِ دس خػَظ یه سشی اص هذاسن، دس صهبى ٍیشایص یه هذسن، ثبیذ سبیش هذاسن ٍاثسشِ 

 وبسثش هی سَاًذ هذیشیز وٌششل ٍ "هذاسن ٍاثسشِ"ثب اسشفبدُ اص اهىبى . ًیض ثبصثیٌی ضذُ ٍ احشولا سغییشاسی دس آًْب اًجبم ضَد

. ٍیشایص ضذى ایي هذاسن سا ثِ ًشم افضاس هحَل ًوبیذ

: ثشای هثبل

 یه سشی هذاسن ٍاثسشِ ّسشٌذ ٍ آخشیي ًسخِ ٍیشایص ضذُ هؼشجش اص ّشوذام دس 3 ٍ 2 ٍ 1فشؼ هی ًوبیین وِ هذاسن 

 ًیض ٍیشایص ٍ سبییذ ًْبیی ًطًَذ، ّیچ 3 ٍ 2سب صهبًی وِ هذاسن .  سا ٍیشایص هی ًوبیذ1وبسثشی هذسن . آسضیَ هَجَد اسز

 وبسثشاى هی سَاًٌذ سغییشار 3 2ٍٍ 1ثِ هحؽ سبییذ ًْبیی هذاسن .  سا هطبّذُ ًوبیذ1وبسثشی ًوی سَاًذ سغییشار هذسن 

.  سا هطبّذُ ًوبیٌذ #3 ٍ 2ٍ هذسن $ 1هذسن 

.  جْز دسیبفز سبییذیِ هویضی ایضٍ، ایي لبثلیز ثبیذ دس ًشم افضاس هذیشیز هذاسن سبصهبى ٍجَد داضشِ ثبضذ

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

: ّطذاس ایجبد سغییشار دس هذسن

ثِ دلیل حسبسیز ثؼؿی اص هذاسن، ًیبص اسز سب دس اص ایجبد ضذى سغییشار دس هذسن ٍ سبییذ ًْبیی سغییشار، ثِ ثؼؿی اص 

ثب اسشفبدُ اص ایي اهىبى، . وبسثشاى اقلاع دادُ ضَد سب اص سغییشار هذسن آگبُ ضًَذ ٍ دٍثبسُ هذسن هزوَس سا هطبّذُ ًوبیٌذ

وبسثش هذاسن هَسد ًظش ٍ وبسثشاى هزوَس سا، یىجبس دس ًشم افضاس سؼشیف هی ًوبیذ ٍ ًشم افضاس ثِ غَسر خَدوبس، دس اص 

 .ّشثبس سبییذ ًْبیی یه هذسن ثِ وبسثشاى هزوَس اقلاع هی دّذ سب ًسخِ جذیذ ٍ سغییشار هذسن سا هطبّذُ ًوبیٌذ

.  جْز دسیبفز سبییذیِ هویضی ایضٍ، ایي لبثلیز ثبیذ دس ًشم افضاس هذیشیز هذاسن سبصهبى ٍجَد داضشِ ثبضذ

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

 

  



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
: ظبّشی صیجب ٍ وبسثشدسٌذ

دس قشاحی هٌَّب ٍ ولیذ ّب، سؼی ضذُ اسز سب وبسثش ثِ ساحشی ثِ اهىبًبر هَسد ًیبص خَد دسششسی دیذا ًوبیذ ٍ ثشَاًذ ثِ 

 .سبدگی ثب ًشم افضاس اسسجبـ ثشلشاس ًوبیذ

 :سػَیشی اص غفحِ اغلی ًشم افضاس

 

 

  



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
: اهىبى سؼییي سكَح دسششسی سب جضئی سشیي ثخص ّبی ًشم افضاس ثشای وبسثشاى

هی سَاًذ ثشای ّش هذسن، یه گشٍُ هذسن سؼشیف ًوَدُ ٍ دس ّش گشٍُ هذسن ثِ غَسر هجضا، دسششسی  #وبسثش اسضذ$وبسثش

وبسثشاى ثِ سوبهی  #یب لكغ دسششسی$ّوچٌیي لبثلیز افضٍدى دسششسی. ًوبیطی، ٍیشایطی ٍ حزف ثشای وبسثشاى سؼییي ًوبیذ

. ثخص ّبی ًشم افضاس ٍجَد داسد

 

:  فطشدُ سبصی هذاسن لجل اص رخیشُ

ایي ًشم افضاس ثب اسشفبدُ اص الگَسیشن ّبی دیطشفشِ فطشدُ سبصی دادُ ّب، هی سَاًذ هذاسن سا لجل اص رخیشُ ضذى دس آسضیَ ٍ 

ایي لبثلیز ثِ وبّص چطن گیش فؿبی هَسد ًیبص ثشای ثبًه . وبّص دّذ" 85سب " 25ثسشِ ثِ ًَع هذسن، حجن آى سا اص 

 .اقلاػبسی ثشًبهِ، ووه هی ًوبیذ ٍ ّوچٌیي دطشیجبى گیشی اص اقلاػبر، ثب سشػز ٍ ساحشی ثیطششی اًجبم هی گیشد

 

:  هذیشیز ًسخ

ثِ ایي سشسیت سغییشار . لجل اص ّش ثبس ٍیشایص ٍ رخیشُ هذسن، ًشم افضاس ثِ غَسر خَدوبس یه وذی اص هذسن سْیِ هی ًوبیذ

ّوچٌیي . اًجبم ضذُ ثش سٍی هذسن لبثل هطبّذُ ٍ دی گیشی اسز ٍ سغییشار لجلی دس هذاسن ًیض ّیچ گبُ اص ثیي ًوی سًٍذ

سوبهی اقلاػبر وبسثش ٍ سایبًِ ای وِ هذسن ثش سٍی آى ٍیشایص ضذُ اسز، ثِ دلز دس ًشم افضاس ثجز ٍ لبثل گضاسش گیشی 

 .هیجبضذ

 

: حزف هجبصی

وبسثشاًی وِ اجبصُ حزف هذاسن سا داسًذ، فمف هی سَاًٌذ آًْب سا ثِ غَسر هجبصی حزف ًوبیٌذ سب دیگش دس لیسز هذاسن 

سٌْب وبسثش اسضذ وِ . وبسثش هی سَاًذ دس صهبى دٍثبسُ هذسن هزوَس سا ثِ لیسز هسشٌذار ثبصگشداًذ. لبثل هطبّذُ ًجبضذ

 .داسای ثبلاسشیي سكح دسششسی اسز، هی سَاًذ هذسن هزوَس سا ثِ غَسر وبهل حزف فیضیىی ًوبیذ

 

 



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
: ®FaxAll سىٌَلَطی اًحػبسی ٍ دیطشفشِ

هثل ٍسد، اوسل، اسَوذ، $ وِ ثبضٌذّش ًشم افضاسی ٍ هشثَـ ثِ ّش ًَػیثب ایي اهىبى، وبسثش هی سَاًذ سوبهی هذاسن سا اص 

فشآیٌذ سجذیل هذسن ثِ فشهز . ثِ سبدگی فطشدى یه ولیذ ٍ ٍاسد ًوَدى ضوبسُ فىس همػذ، فىس ًوبیذ #...فشَضبح ٍ غیشُ

.  لبثل فىس، ضوبسُ گیشی ٍ اسسبل فىس ثِ غَسر وبهلا خَدوبس ٍ سَسف ًشم افضاس اًجبم هی دزیشد

ّوچٌیي ًشم افضاس ایي لبثلیز سا داسد سب سوبهی فىس ّبی دسیبفشی سا ثِ غَسر خَدوبس، دسیبفز ٍ دس آسضیَ رخیشُ ًوبیذ سب 

سوبهی وبسثشاى ضجىِ وِ اجبصُ هطبّذُ فىس ّبی دسیبفشی سا داسًذ، ثشَاًٌذ فىس ّبی دسیبفشی سا چٌذ لحظِ دس اص 

.  دسیبفز، ثش سٍی سایبًِ خَد هطبّذُ ًوبیٌذ

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

 :( Shortcut Access )اهىبى اًحػبسی سبخز هیبًجش اص هذاسن جْز دسششسی سشیغ 

 هثلا ثش سٍی هیض وبس ٍیٌذٍص$وبسثش هی سَاًذ اص هذاسن هَجَد دس آسضیَ، یه هیبًجش سبخشِ ٍ آى سا دس ّش هىبًی

(Desktop) دسششسی سبییذ ضذىدس غَسر $ّشگبُ وبسثش ثش سٍی هیبًجش هزوَس ولیه ًوبیذ، هذسن هشسجف  #.رخیشُ ًوبیذ 

. ثشای وبسثش ًوبیص دادُ هی ضَد #وبسثش ثِ هذسن سَسف ًشم افضاس

یبًجش ایجبد ضذُ، هحشَی ّیچ گًَِ اقلاػبسی اص هذسن اغلی ًوی ثبضذ، ٍ رخیشُ ٍ اًشمبل آى ّیچ اسصضی ًخَاّذ م :ًىشِ*

 ،داضز صیشا ثذٍى ًػت ایي ًشم افضاس ٍ ثذٍى داضشي دسششسی هؼشجش، ًوی سَاى ثِ ّیچ قشیمی اص هذسن هشسجف ثب آى

 .اسشفبدُ ًوَد

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

 #اهىبى اًحػبسی چطن ًبظش$:  هجْض ثِ َّش هػٌَػی

دس سبیش ًشم افضاس ّبی آسضیَ هسشٌذار، وبسثش دس اص ٍیشایص یه هذسن، ثبیذ اثشذا هذسن هشثَـ سا دس لیسز هذاسن دیذا 

ًوبیذ ٍ سذس ػولیبر رخیشُ سا اًجبم دّذ، وِ اوثشا ایي هَسد فشاهَش هی ضَد ٍ هذاسن ثش سٍی سایبًِ وبسثش ثبلی هیوبًٌذ، 

صهبًی وِ وبسثش یه هذسن سا اص آسضیَ خبسج ٍ ثِ ٍیشایص آى هیذشداصد، ًشم . اهب ایي ًشم افضاس هطىل سا حل ًوَدُ اسز

سٍی هذسن سا ثِ دبیبى سسبًذ، ثِ غَسر  افضاس هٌشظش هی هبًذ ٍ ثِ هحؿش ایٌىِ وبسثش سغییشار خَد سا رخیشُ ًوَد ٍ وبس ثش



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
ثِ ایي غَسر، دیگش . خَدوبس هذسن ٍیشایص ضذُ سا دس آسضیَ رخیشُ ًوَدُ ٍ هذسن سا اص سٍی سایبًِ وبسثش حزف هی ًوبیذ

حزف هذسن اص سٍی سایبًِ وبسثش دس چطن ًبظش سا $. اهىبى فشاهَش ضذى رخیشُ ًوَدى هذسن دس آسضیَ اص هیبى هی سٍد

 #غیشفؼبل ًوَد هیشَاى اص لسوز سٌظیوبر ًشم افضاس

 

 :هذیشیز هشوشوض هذاسن اهىبى

 دس هجوَػِ ّبیی وِ ّش وبسثش هذاسن ٍ فبیل ّبی خَد سا ثش سٍی سایبًِ خَد ًگِ داسی هی ًوبیذ، ّویطِ خكش حزف ضذى 

ا ة .ٍجَد داسد... آًْب ثِ ٍسیلِ ٍیشٍس، حزف اسفبلی هذسن سَسف وبسثش، دسششسی افشاد هشفشلِ ثِ هذسان هْن ٍ غیشُ

اسشفبدُ اص ایي ًشم افضاس، سوبهی هذاسن ٍ اسٌبد ثِ غَسر یىجب ٍ ثش سٍی سشٍس، دس ثبًه اقلاػبسی ٍ ثِ غَسر سهض ًگبسی 

ّش وبسثش دس صهبى ًیبص ٍ . ضذُ ٍ غیشلبثل دسششسی ًگْذاسی هیطًَذ ٍ ّیچ هذسوی ثش سٍی سایبًِ وبسثشاى رخیشُ ًوی ضَد

دس اص ثشسسی ضذى غحز دسششسی سَسف ًشم افضاس، هی سَاًذ آخشیي ًسخِ هذسن هَسد ًظش خَد سا هطبّذُ ٍ یب ٍیشایص 

 .ًوبیذ

 

 :داسای اهٌیز ثبلا ٍ سؿویي ضذُ

وِ دسششسی ثِ آًْب اص قشیك ایٌششًز  #Web baseٍة ثیس $  سحز ٍةثش خلاف ًشم افضاسّبی آسضیَ هسشٌذار

هَجَد دس آًْب ًیض، اص قشیك ایٌششًز ٍجَد داسد،  سشلز سفشي اقلاػبر هذاسن ٍ ثِّه ضذى هوىي اسز ٍ اهىبى 

ٍیٌذٍص قشاحی ضذُ ٍ اص سوبهی لبثلیز ّبی هؼوبسی ٍ قشاحی چٌذ لایِ ٍ  ثشای ایي ًشم افضاس ثِ غَسر وبهل،

سوبهی لسوز ّبی ایي ًشم افضاس ثِ غَسر وبهل ٍ ثب اسشفبدُ اص  .سهض ًگبسی دادُ ّب دس آى اسشفبدُ ضذُ اسز

 .اسز  ، ثِ غَسر اهي ٍ غیش لبثل ًفَر قشاحی ٍ سَلیذ ضذُ( .Net ) لبثلیز ّبی سىٌَلَطی دار ًز

   

 : سیسشن آگبُ وٌٌذُ

. دس صهبًی وِ ًیبص اسز سیسشن دیبهی سا جْز آگبّی ثشای وبسثشاى اسسبل ًوبیذ، اص ایي لسوز اسشفبدُ هی ضَد

 . وبسثشد داسد"ّطذاس ایجبد سغییشار دس هذسن" ٍ "هذاسن ٍاثسشِ"ایي سیسشن دس لسوز ّبی هشثَـ ثِ 

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
 :جسشجَ دس هشي هذاسن

 .ٍ اسَوذ اًجبم دّذ (PDF)ٍسٍد، اوسل، دبٍسدَیٌز، دی دی اف : وبسثش هی سَاًذ جسشجَ سا دس هشي هذاسن اص ًَع

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

 :جسشجَی دیطشفشِ

ضشح هذسن، ضشح ًسخِ، سوبهی هطخػِ ّبی  جسشجَ دس وذ، ػٌَاى،. ایي ًشم افضاس داسای اهىبى جسشجَی وبهل هی ثبضذ

 .ّوچٌیي هی سَاى جسشجَ سا ثِ یه گشٍُ یب صیش گشٍُ خبظ هحذٍد ًوَد. سؼشیف ضذُ ثشای هذسن اهىبى دزیش اسز

 

# Drag & Dropدطشیجبًی اص $افضٍدى هذسن سٌْب ثب یه ولیه 

فبیل دس هحیف ٍیٌذٍص ٍ ًگِ داضشي ولیذ چخ هَس ٍ وطیذى آى ثِ یىی اص گشٍّبی یب چٌذ ثب ولیه ثش سٍی یه  هی سَاى

 .، فبیل هزوَس سا ثِ سبدگی ٍ ثب سشػز ثِ آسضیَ اؾبفِ ًوَد(Drag & Drop)هذسن

 

 :اص قشیك خف سلفي ٍ ثِ غَسر هسشمین #فبیل$اهىبى اسسبل هذسن

اسسبل ٍ . وبسثش هی سَاًذ هذاسوی سا وِ ثِ آى دسششسی ٍیشایطی داسد، ثِ غَسر هسشمین ٍ اص قشیك خف سلفي، اسسبل ًوبیذ

 .دسیبفز فبیل اص قشیك سوبهی خكَـ سلفي ثبثز هیسش اسز

 #ایي اهىبى دس ًسخِ آصهبیطی فؼبل ًوی ثبضذ$

 

: اهىبى اًشخبة سشیغ گشٍُ هذسن 

 جْز سَْلز ٍ سسشیغ دس دیذا ًوَدى گشٍُ هذسن هَسد ًظش، ًشم افضاس ثِ غَسر َّضوٌذ، چْبس گشٍُ هذسن وِ 

لیسز هی ًوبیذ سب وبسثش ثشَاًذ سٌْب ثب یه  سا ضذُ اسز سا اسشفبدُ ضذُ ٍ چْبس گشٍُ هذسن سا وِ ثیطششیي اسشفبدُ اخیشا

 .ولیه، گشٍُ هذسن هَسد ًظش خَد سا اًشخبة ٍ آى سا ثشای هطبّذُ لیسز هذاسن ثبص ًوبیٌذ

 



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
 #Easy Backup$ :سْیِ ًسخِ دطشیجبى ٍ اسشفبدُ اص آى، سٌْب ثب یه ولیه

ثب اسشفبدُ اص ًسخِ دطشیجبى هی سَاى دس  .اًجبم هی ضَدولیه،  سٌْب ثب یه سْیِ ًسخِ دطشیجبى اص اقلاػبر سوبهی هذاسن،

 .ثبصیبثی ًوَداقلاػبر سوبهی هذاسن سا ثِ سبدگی  # دس سشٍساضىبلارهطىلار سخز افضاسی یب سبیش $غَسر ثشٍص حبدثِ 

 

#  Easy Update $:ثِ سٍصسسبًی ثشًبهِ ٍ سوبهی سشٍیس گیشًذُ ّب، سٌْب ثب یه ولیه

 همبقغ صهبًی  اًجبم خَاّذ دزیشفز وِ دس، ٍ ثِ غَسر سایگبى دس اص خشیذ ًشم افضاس، خذهبر دطشیجبًی ثِ هذر یه سبل

وبسثش هی سَاًذ ثب یه .  گشاهی اسسبل هی ضَداىًسخِ جذیذ ًشم افضاس وِ داسای اهىبًبر جذیذ اسز، ثشای هطششی هخشلف،

 .ثِ سبدگی ٍ سَْلز ثِ سٍص سسبًی ًوبیذ #دس ًسخِ ضجىِ$ولیه، سوبهی ًسخِ ّبی ثشًبهِ سا وِ دس ضجىِ ًػت ضذُ اًذ

 

 :ٍیٌذٍص دس فبیل ّبی فشهز سوبهی اص دطشیجبًی 

رخیشُ  سوبهی فشهز ّبی فبیل هَجَد دس ٍیٌذٍص سا ضٌبسبیی ًوَدُ ٍ هی سَاًذ آًْب سا دس گشٍُ هذسن هشسجف، سم افضاس،ى

سا ثشای ٍیشایص یب ًوبیص، ثب ًشم افضاس هشثَـ ثِ آى ثبص  هذسن ٍ فبیل ّوچٌیي ًشم افضاس ثِ غَسر َّضوٌذ ّش. ًوبیذ

 .هیٌوبیذ

 

 :سَاًبیی ًگْذاسی هذاسن ثِ سؼذاد ٍ حجن ًب هحذٍد

ایي ًشم افضاس ثب ثْشُ گیشی اص لذسسوٌذسشیي هَسَس ثبًه اقلاػبسی، هی سَاًذ سؼذاد ًبهحذٍد هذسن سا ثذٍى هحذٍدیز 

 .حجن، رخیشُ ًوبیذ

 

 :دطشیجبًی اص سؼذاد ًبهحذٍد وبسثش

 .دس ًسخِ ضجىِ، وبسثش هذیش سیسشن هی سَاًذ، ثِ ّش سؼذاد وبسثش سا دس سیسشن هؼشفی ٍ ثِ ثشًبهِ هشػل ًوبییذ

 



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 
 :ًػت سیسشن دس ضجىِ، سٌْب ثب یه ولیه

ایي ًشم افضاس ثِ گًَِ ای قشاحی ٍ سَلیذ ضذُ اسز وِ هی سَاى ثب اقلاػبر ثسیبس ون اص سایبًِ، آى سا ثشای وبس ثش سٍی ضجىِ 

 .سٌظین ٍ ًػت ًوَد

 

 :لبثلیز سجذیل ًسخِ سه وبسثشُ ثِ ضجىِ

سه وبسثشُ سا ثِ ًسخِ  ًسخِ وبسثش هی سَاًذ دس غَسر سْیِ ًسخِ سه وبسثشُ، دس اص دشداخز ّضیٌِ ًسخِ ضجىِ، ثِ سبدگی

 .ضجىِ سجذیل ًوبیذ

 

 :اهىبى دشداخز ّضیٌِ ثش اسبس سؼذاد وبسثش 

ثِ سٌبست سؼذاد وبسثشاى اسشفبدُ وٌٌذُ اص ًشم افضاس، ّضیٌِ خشیذ ًشم افضاس سا ایي اهىبى فشاّن ضذُ اسز وِ هطششیبى گشاهی 

ثؼذ اص دشداخز $ سؼذاد وبسثشاى خَد سا ، دلخَاُثِ سؼذاد دس ّش صهبى ٍثؼذ اص خشیذ، هی سَاًذ ّش هطششی . دشداخز ًوبیٌذ

 .افضایص دّذ #ٍجِ هشثَقِ

 

 

. هشاجؼِ فشهبییذ www.ZRNco.com  لكفب ثِ آدسس،جْز هطبّذُ لیسز لیوشْب

. ، هشطىشینُ ایذاص ایٌىِ ٍلز خَد سا جْز هكبلؼِ اهىبًبر ٍ لبثلیشْبی ایي ًشم افضاس غشف ًوَد

 

 

ٍاحذ ًشم افضاس 

صسیي ًگبساى آسیب 

www.ZRNco.com 



 لبثل اقویٌبى ٍ  وبسا 

 ًشم افضاس هذیشیز هذاسن ٍ آسضیَ هسشٌذار ثبیگبى هٌحػش ثفشدا ٍ اهىبًبر ُ ّوشاُ ثب لبثلیز

 

 

 دبیبى هسشٌذ


